UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:44 /2016/QD-UBND Ha Néi, ngay Q0 thing 4 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, t6 chirc hdi nghi, hdi thao qubc té
trén dia ban thanh pho Ha Ngi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cin ctr Luat T chuc chinh quyén dia phuong sb 7720154k 13 ngay 19
thang 6 ndm 2015 cua Qudc hoi;

Cén cu Quyet dinh 272-QD/TW ngay 21 thang 01 ndm 2015 cta By Chinh
tri khoa XI v€ viéc ban hanh Quy ché quén Iy théng nhét cic hoat déng d6i ngoai;

Can cir Quyét dinh s6 76/2010/QD-TTg ngay 30 thang 11 nam 2010 cua
Tha tuéng Chinh phu. vétb chirc, quén ly hoi nghi, hdi thao quoc té tai Viét Nam;

Can cir Quyét dinh 50 67/2011/QD-TTg ngay 12 thang 12 ndm 2011 cua
Thu tuéng Chinh pht v& viéc ban hanh Quy ché quan ly théng nhit céc hoat
dong dbi ngoai ciia UBND cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

Xét dé ngh1 ctia Gidm dbc S& Ngoai vu thanh pho Ha Noi tai To trinh sb
456/TTr-NV ngay 12 thang 4 nim 2016; Bao cao thdm dinh s6 3820/STP-
VBPQ ngay 17 thang 12 ndm 2015 cia S& Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché v& viéc quan ly, tb
chirc hoi nghi, hoi thao qudc té trén dia ban thanh pho Ha Noi”.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 28/2002/QD-UB ngay 01/3/2002 cta Uy ban nhén dén thanh pho
Ha N6i v& viéc ban hanh quy ché Té chirc va quan 1y hdi nghi, hoi thao qubc té
cta Thanh phb Ha Ngi.

Piu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan din Thénh phé, Gidm déc So
Ngoai vy, Thu truéng cac Sg, ban, nganh, cac qu¥, hdi doan thé thudc Thanh
pho Chu tich UBND cac quén, huyén, thi xd; Thu trudng céc co quan, don vi,
céc td chirc, ca nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. v

Noi nhgn: - TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH 4~
- B4 Ngoai giao;
- TT Thanh uy, TT HDND;
- Chit tich UBND Thénh phé;

- Céc Ph6 Chu tich UBND Thanh phé;

- Cuc kiém tra VBQPPL - B$ Tu phép;
- Cong Théng tin dién tir Chinh phu;
- Cbng giao tiép dién tir TP;
- VPUBNDTP: CVP, cic PCVP, cic phong
TH, VX, Trung tdm tin hoc - Céng bao TP;
- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Veé viée tb chire, quan 1y hoi nghl, hoi thao qubc té

trén dia ban thanh pho Ha N¢i
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 44 /2016/QD-UBND
ngay W thing 4 nam 2016 cua Uy ban nhdn ddn thanh phé Ha Ni)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piu 1. Pham vi didu chinh

Hoi nghi, hoi thao quoc té thudc pham vi dleu chinh ctia Quy ché nay la
hoat dong hoi hop c6 yéu t6 nudc ngodi, duge td chirc theo hinh thirc gap gor
truc tiép trén dia ban thanh phé Ha Noi, hodc theo hinh thire truc tuyén vai it
nhat Ia mot dau cAu thudc thanh phb Ha Noi (sau day goi 1a hoi nghi, hdi thao

- quéc té), bao gdm:

1. Hoi nghi, hdi thao do cic co quan, td chirc ctia Viét Nam t6 chirc trén
dia ban thanh phd Ha Ni ¢6 sy tham gia hoc tai trg ciia nudc ngoai.

2. Hoi nghi, hoi thao do cac co quan, td chitc nréc ngoai t6 chirc trén dia
ban thanh phé HAN6i. =~

Hop b4o quéc té khong thudc pham vi diéu chinh cta Quy ché nay.

Pidu 2. P6i twgng diéu chinh

. 1. Céc co quan, t§ chirc ciia Viét Nam: cac S&, ban, nganh va clp tuong
-duorng truc thugc UBND Thanh phd, UBND c4c quan, huyén, thi x4, cac to chirc

chinh tri - x4 hoi, cc td chifc x4 hoi - nghé nghlep, cac qu¥, hoi doan thé thudc - -

. thanh phd, céc don vi co sO truc thudc cac don vi ndi trén, cac doanh nghiép va
céc don vi, ) chirc khéc duge thanh l4p theo quy dinh cua phap ludt (sau day
- goi tit 1a co quan, td chirc).

2. C4c co quan, td chirc nuéc ngoai, trir cac truong hop thudc thdm quyén
quan ly ctia B$ Ngoai giao, dd dugc cap co tham quyén cua Viét Nam cho phép
hoat ddng trén lanh thd Viét Nam (sau day goi t4t 1a td chirc nudc ngoai).

- Chuwong 11

TO CHUC HOI NGHI, HOI THAO QUOC TE
Piéu 3. Thim quyen cho phép td chirc hi nghi, hoi thio qube té
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1. Chu tich UBND Théanh phé quyét dinh viéc t6 chirc hdi nghi, hoi thao
qubc t& cia UBND Thanh pho va cho phép céc don vi truc thudc, cac t6 chirc
nudce ngoai quy dinh tai Diéu 2 ciia Quy ché nay dugc t5 chirc hoi nghi, hoi thao
quoc t€ c6 thanh vién tham dy tir cap Ph6 Thi truong hodic tuong duong tr6
xudng va ndi dung khong li€n quan dén céc vén d& chinh tri, an ninh, quoc
phong, dan tdc, ton gido, nhan quyén, bién giGi lanh thd, khong thudc pham vi bi
mét nha nudc.

2. Chu tich UBND Thanh phé y quyén cho Giam déc S& Ngoal vu quyét
dinh viéc cip phép to chirc hoi nghi, hoi thao qudc t& dbi véi don vi td chirc 1a
doanh nghiép thudc tit ca cAc loai hinh hoat ddng hop phdp tai Viét Nam, ngoai
trir loai hinh doanh nghiép nha nudc, cong ty TNHH nha nudc mot thanh vién
thudc thanh phé.

Piéu 4. Hb so xin phép t6 chitc hdi nghi, hoi thio qudc té, thoi gian
nop ho so va thoi gian gidi quyet ho so

1. Hb so xin phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té€ di véi cac truong
hopthudc thdm quyén ctia Chu tich UBND Thanh pho va Gidam ddc S& Ngoai
vu quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2, Piéu 3 ciia Quy ché nay:

a) Céng van xin phép & chirc hoi nghi, hoi thao qubc t& (Theo miu Phu
lycI);

b) NOi dung: nhiing ndi dung s& dugc trinh bay trong hoi nghi, hoi théo
quoc t€ va céc tai liéu du kién s& phat tai hdi nghi, hdi thdo quoc té. Tai lidu
tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va dong déu xéac nhén cia don vi;

c) Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh/Gidy ching nhén diu tu:/Glay
pheép dau tur (ddng thoi 1a Glay ching nhén dang ky kinh doanh) d6i véi don vi
tb chirc hoi nghi, hoi thao qudc té 1a doanh nghiép;

d) Gidy pheép hoat dong cia td chirc nuée ngodi do co quan c6 thdm quyén
- cua Viét Nam cap (néu co);

d) Déi véi cac co quan, don vi nha nuée truc thude cac S&, ban, nganh,
UBND céc quén, huyén, thi x& phai cd cong vin thong nhat ciia co quan chi
quan;

e) Déi véi cac quf, hoi doan thé thudc Thanh phd phai c6 cong vian théng
nhét cta S&, nganh theo Iinh vyc chuyén nganh hogc UBND quén, huyén, thj xa
theo phéan cp quan ly;

g) Dbi véi hoi thao vé tu van du hoc nu6c ngoai, ngodi cc gidy to quy
dinh tai cac diém a,b,c ké trén, cin c6: Glay chimg nhén déng ky hoat dong dich
vu tu vin du hoc tyr tiic; vin ban ky két vé hop tac du hoc, dio tao gifta don vi tb
chirc (tur vAn) véi phia dbi tac nudc ngoai; thu tir giao dich ching nhan dai dién
phia nuéc ngodi tham du hdi théo;

h) Bbi v6i hoi nghi hoi thao vé gi6i thiéu thubc cin c6 Gidy tiép nhén hd
so hoi thao giéi thiéu thube cia S& Y t& Ha Noi;



i) Rleng d6i v6i cac hdi nghi, hoi thao quoc té vé hoat dong ban hang da
cép té chic _ngoai cac dia diém 12 tru s& chinh, chi nhanh, vin phong dai dién
hodc dia dlem kinh doanh cia doanh nghiép va c6 cic ndi dung quy dinh tai
Khoén 1 Bleu 18 Nghi dinh 42/2014/ND-CP phai c¢6 van ban xac nhén tiép nhan
thong béo t§ chirc hoi nghi, hoi théo, ddo tao vé ban hang da cép cua S& Cong
thuong Ha Noi;

Cac gidy to nop 14 ban sao da dugc chimg thuc bsi co quan nha nude c6
tham quyen hoiic ban sao (khi np mang theo ban chmh d& can bo tiép nhan hd
so dbi chiéu).

2. Thoi gian ndp hd so: it nhit 20 ngay truérc ngdy du kién t§ chirc hoi
nghi, hdi thao qudc te.

3. Sb lugng hd so: 01 bd.

4. Noindp hd so: Bb phén tiép nhén va tra hd so hanh chinh S& Ngoai vu
Ha Noi, s6 10 L& Lai, Hoan Kiém, Ha Néi.

5. Théi han giai quyét hd so:

a) Déi véi trudng hop do Chu tich UBND Thanh pho cho phép: 07 ngay
k& tr ngay nhén du hd so hop 1&. Trudng hop cin phai ldy y kién cia céc co
quan chuyén mén 1a 12 ngdy

b) Bbi v6i trudng hop do Gidm dbe S& Ngoai vu cho phép: 05 ngay ké tir
ngdy nhan di hd so hop 1&. Trudng hop cén phai 13y ¥ kién ctia cic co quan
chuyén mon 1a 10 ngay.

Pidu 5. Quy trinh tb chirc hi nghi, hdi thio quoc té
1. Céc co quan, tb chirc Vlet Nam va céc tb chirc nuéc ngodi xin cap phép
t5 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té trén dia ban thanh phd Ha Nbi nop hd so theo

quy dinh tai Piéu 4 ciia Quy ché ndy tai S& Ngoai vu Ha Noi. Thoi han ndp hd
so it nhit 20 ngay tru6c ngay du kién tb chirc hoi nghi, hoi thao qudc té.

2. S& Ngoai vu tiép nhén, thidm dinh hd so va glél quyét hodc tham muu
UBND Thanh phé giai quyét nhur sau:

a) Bbi véi céc truong hop thude thim quyen ctia Chu tich UBND Tharh
phd quy dinh tai Khoén 1, Diéu 3 cia Quy ché nay: S& Ngoai vu tlep nhan, thim
dinh ho so va 1am thd tuc trinh Chu tich UBND Thanh phé quyét dinh viéc cho

phep;
b) DPbi voi cac trudng hop Chu tich UBND Thanh pho iy quyén cho
Giam doc S& Ngoai vu quy dinh tai Khoan 2, Diéu 3 cua Quy ché nay: S& Ngoai

vu t1ep nhén, thim dinh ho so va lam thi tuc cho phép t& chirc hdi nghi, hdi thao
qubc té;

c) béi véi trudng hop hoi nghi, hoi théo can ldy y kién ctia cic co quan
chuyén mén quyét dinh, S& Ngoai vu lam thi tuc 14y ¥ kién truéc khi trinh Cha
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tich UBND Thanh phé cho phép hodc trude khi cho phép td chirc hoi nghi, hoi
thao qudc té;

d) béi véi trudng hop hd so khong hop I8, trong vong 02 ngay, S& Ngoai
vu tra lai va c6 vin béan tra 16i huéng dan bd sung diy du, ding theo quy dinh;

3 Quy dinh d6i voi truong hop céc co quan td chirc hdi nghi, hoi thao
qudc té co @ nghi thay b1 ndi dung ké hoach td chirc:

a) Dbi véi trudong hop thude thim quyen Chu tich UBND Thanh pho cho
phép, c6 su thay dm phai ¢6 gii trinh bing vén ban gui S& Ngoai vu it nhét 05
ngdy trudc ngay t chirc hoi nghi hoi thao qubc té dé So Ngoai vy trinh UBND
Thanh pho quyét dinh va tra 16i ddng y hoic khong dong y d6i v6i cac ndi dung
thay dbi sau 03 ngay ké tir khi nhan dugc vin ban giai trinh;

b) Dbi véi truong hop thude thAm quyén giai quyét ctia Gidm dbc S&
Ngoai vy, c6 sy thay dbi phai giai trinh bang véan ban gui S¢ Ngoai vu it nhét 03
ngay trudc ngdy td chirc hdi nghi, hoi thao quéc t6. S& Ngoai vu c6 trach nhiém
tra 161 ddng y hodc khong dong v dbi véi céc nodi dung thay ddi sau 02 ngay ké
tir khi nhan dugc van ban gidi trinh.

Chuong 111
QUAN LY VIEC TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE

Piéu 6. Trach nhiém quén ly
1. S& Ngoai vu Ha Noi

a) La co quan dau méi giup Chu tich UBND Thanh phé théng nhét quan
Iy dbi v6i hoi nghi, hoi thao qubc té trén dia ban thanh phd;

b) Tham muu cho Chu tich UBND Thanh phé quyét dinh viéc cip phép tb
chirc hoi ngh1 hoi thao quoc té dbi v6i céc truomg hop thude Khoan 1, Piéu 3 va
quyet dinh viéc cip phép dbi v6i céc truong hop thude Khoan 2, Piéu 3 ciia Quy
ché nay;

¢) Truc tiép nhan hé so, thdm dinh ndi dung va ldy ¥ kién cuia céc co quan
chuyén mén lién quan dén ndi dung t6 chirc hoi nghi, hoi thao qubc té. Pdng
thoi, c6 trach nhiém cap nhat, trao d6i thong tin véi cac SO, ban nganh chuyén
mén vé& viéc cho phép t8 chirc hoi nghi, hdi thao qubc t& dé kip thoi theo doi,
phdi hop quan Iy ¢6 hiéu qua;

d) Cha dong cung cip théng tin vé thoi gian, dia diém, chuong trinh,
thanh phan tham gia céc hdi thao, hoi nghl qubc t& (gém ho tén, s6 ho chiéu,
chirc danh cuia thanh vién tham du) véi Cong an Thanh pho dé thuc hién cdng
tac hudng dan Luét xuit nhap canh va cong tic bao v&;

d) Thyc hién vi€c thanh tra, kiém tra cac co quan, don vi td chirc hoi nghi,
hoi thao qubc té va c6 bién phap xir ly kip thoi, 18p bién ban, dinh chi viée t6
chire hoi nghi, hdi thao qubc t& d6i véi cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 hanh vi



vi pham phép Iudt hodc ¢ y lam trai cac quy dinh cia Quy ché nay trong qué
trinh t& chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té;

e) Phéi hop klem tra vigc thyc hién céc quy dinh vé bao vé bi mat nha
nudc, cac quy dinh v& thong tin, tuyén truyén truéc, trong va sau hoi nghi, hdi
thao quc té;

g) Cit can bd tham dy mot s6 hdi nghi, hoi thao khi can thiét;

h) Trong trudmg hop td chirc hoi nghi, hoi thao phat sinh tinh chét phirc
tap, nhay cam, S& Ngoai vu tham mwu UBND Thanh phé béo céo, tham khao y
kién Bo Ngoai giao va céc co quan lién quan tru6e khi quyét dinh. Chu tri, phéi

hop véi céc 8¢, ban, nganh c6 lién quan xay dung phuong 4n xir ly céc tinh
hudng phtrc tap, nhay cam phét sinh trong qua trinh td chirc hdi nghi, hoi thao;

i) Pinh ky truéc ngay 31 théang 12 hang nam tong hop, béo céo tinh hinh
t chirc, quan Iy hoi nghi, hoi thao quoc t& cta thanh ph Ha Ngi theo quy dinh
tai Quyét dinh s 76/2010/QD-TTg ngay 30/1 1/2010 ctia Thu tuéng Chinh phu.

2. Cong-an Thanh:phd-Ha Noi

a) Ph01 hop v6i S& Ngoai vu trong cong tac tham muwu UBND Thanh phé
vé nhimg vén dé c6 lién quan dén an ninh chinh tri, trat ty - an toan x3 hoi trong
hoi nghi, hoi thao qudc té;

b) Phédi hop vé6i S& Ngoai vu va céc co quan lién quan trong vi€c kiém tra
thue hién, ¢6 bién phap xir ly kip thoi dbi voi cac co quan, t§ chirc, c4 nhan ¢6
hanh vi vi pham phdp luét hodc ¢ y lam trai cac quy dinh cia Quy ché nay
trong qua trmh td chirc hoi nghi, hoi thao québc té;

c) Kiém tra viéc thyc hién cdc quy dinh ve bao v¢ bi mét nha nudce trude,
trong va sau khi td chirc hoi nghi, hoi thao quéc té; déng thoi ph01 hop véi ban
td chirc dam béo an ninh, an toan cho hdi nghi, hdi thdo qudc té;

d) Phéi hop v6i S& Thong tin va Truyen thong quan ly viéc tuyén truyén
trude, trong va sau hdi nghi, hoi thao; kiém tra ndi dung cac 4n phém sir dung tai
hoi nghi, hoi thdo qudc té.

3. S& Vin héa va Thé thao Ha Nai

Thyc hién chirc ning quén ly nha nudc i v6i hoat dong treo bang ron
quéng cdo sau khi cac co quan, to chtre & chirc hoi nghi, hoi thao qudc té dugc
co quan c6 thim quyén ddng y cip phép.

4. S& Théong tin va Truyén thong Ha Noi

a) Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh Ve thong tin, tuyén truyén va phat
hanh &n phim st dung tai hi nghi, hdi thdo qubc té;

b) Phéi hop véi Cong an Théanh pho S& Ngoai vu kiém tra viéc thuc hién
cac quy dinh vé thong tin, tuyén truyén va phat hanh 4n pham st dung tai hoi
nghi, hi thao qudc té.
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5. S& Xay dung Ha Noi

a) Thyc hién chirc ning quan ly nha nuéc ddi véi cac hoat dong vé trang
tri cly xanh, chiéu sang, vé& sinh méi trudng tai khu vyc td chiic hoi nghi, hoi
thao quéc té;

b) Quan Iy v& trat tu xay dyng tai noi t6 chirc hdi nghi, hoi thao qudc té
(neu c¢6 cdc hoat dong x4y dung, l8p dit cong trinh phuc vu hdi nghi, hoi thio
quc té).

6. Céc co quan lién quan dén noi dung hdi nghi, hoi thao qubc té

a) Coy kién v& chuyén mén khi nhan duoc dé nghi tr co quan, t§ chirc va
trd 101 bang van ban trong thoi han khdng qué 05 ngay ké tir ngdy nhan duge vin
ban d& nghi. Trong trudng hop khong nhan dugc vin ban tra 16i thi duge xem
nhu ddng v;

b) C6 trach nhiém phdi hop véi S& Ngoai vu quan 1y hdi nghi, hdi thio
quéc t& did dugc cho phép to chirc doi véi ndi dung thude trach nhi€ém quén ly
nha nudc cia don vi;

¢) Bédo céo tinh hinh td chirc, quan ly hoi nghi, hdi thao quéc t& c6 noi
dung thudc tradch nhi€ém quan ly nha nudc cia don vi minh;

d) Néu phat hién viéc td chirc hdi nghi, hoi thao qubc té c6 dau hiéu vi
pham phép ludt va cic quy dinh ciia Quy ché nay, cac don vi quan ly cac linh
vyc lién quan dén ndi dung hoi nghi, hdi thao thong bao va phdi hop véi S&
Ngoai vu d& xir Iy vi pham theo ding quy dinh cda phép luat.

Piéu 7. Trach nhiém cia cic co quan, don vj t§ chirc hoi nghi, hoi
thdo quoc te

1. Céc co quan, t& chirc Viét Nam khi t& chirc hoi ngh1 hoi thao qudc té
phai 14y ¥ kién cic co quan chuyén moén lién quan dén ndi dung t5 chirc hoi
nghi, hoi thao; xin phép co quan c6 thdm quyén theo quy dinh.

2. T1en hanh hi nghi, hoi thao quéc té theo dung chuong trinh, ndi dung
da duoc clp cb tham quyén phé duyét; thyc hién ding céc quy dinh hién hanh vé
chi ti€u, thanh quyet ton tai chinh. Chiu trich nhiém vé noi dung, tai liéu, béo
c4o tham luén, so liéu st dung tai hoi nghi, hoi thao, ndi dung cac 4n pham phat
hanh truée, trong va sau hoi nghi, hdi thdo nhu déing ky trong hd so xin phép td
chirc hoi nghi, hoi thao qudc té.

3. Chc co quan, t6 chirc khi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té phai thuc
hién nghiém tic céc quy dinh vé cdng tac bao vé bi mat Nha nudce, va cée quy
dinh trong viéc thong tin tuyén truyén.

4. Trong pham vi 15 ngay ké tir ngay két thiic hoi nghi, hoi théo quoc te
co quan, td chic phai béo céo két qua hoi nghi, hoi thao quéc té va céc d& xudt,
kién nghi (néu co6) bang vin ban theo mAu Phu luc IT ctia Quy ché nay giri S&
Ngoai vu Ha Noi dé tdng hop, béo céo theo quy dinh.



Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Trach nhiém tb chirc, thwe hién

1. S& Ngoai vy Ha Noi chju trach nhiém hudng. dan, trién khai thuc hién,
theo doi, kiém tra cdc co quan lién quan thyc hién Quy ché nay, va dinh ky tdng

. hop, bdo cdo UBND Thanh phd va Bo Ngoai giao theo quy dinh.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh pho Gidm dbc So Ngoai

vu, Thi truéng cac S&, ban, nganh, cic quy, hdi doan thé thudc Thanh pho Chu

“tich UBND céc quén, huyén, thi x4 va Tha trudéng céc co quan, don vi, céc td
chirc, c4 nhan ¢4 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quy ché nay.

Didu 9. Sira ddi, b sung Quy ché

Trong qué trinh trién khai thye hién Quy ché nay, néu ¢ vudng méc phét
sinh, céc co quan, don vi, td chirc phan 4nh bing vin ban vé Sé Ngoai vu Ha

Noi dé kip thoi téng hop, bdo cdo UBND Thanh phd diéu chinh, bd sung, sira
d6i cho phirhgp./. ,y

TM. UYBANNHANDAN
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Phu lucl
MAU CONG VAN XIN PHEP TO CHUC HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh SO44-/QD UBND ngay.%thangq— ndm 2016
cia Uy ban Nhdn dén T hanh phd Hé N§i vé 6 chike, quan Iy
hoi nghi, hi thdo qudc té trén dia ban thanh phd Ha Ngi)

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé / Pia diém, ngay ... ... thdng..... ndm....
V/v xin phép td chuc héi nghi, héi thao
quéc té tai Ha Noi

Kinh gtri: - Uy ban Nhén dan Thanh phé Ha N¢i;
- S&Ngoai vu Ha Noi.

1. TEN CO QUAN/ BON VI TO CHUC

1. Dia chi

2. S6 dién thoai

3.Gidy phép dang ky kinh doanh (néu co):...... CAp NZAY:.tvuiieeiieiis

4.Co quan o 1o P PP

5. Céc gidy to lién quan khac:

II. XIN PHEP TO CHUC HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE

1. Tén hdi nghi, hoi thao

2. Ly do, danh nghia to chire, myc dich cia hdi nghi, hoi thao

3. Thoi gian va dia diém t6 chirc hdi nghi, hoi théo; dia diém tham quan,
khao sat (néu co)

4. Hinh thirc va cdng nghé t§ chirc (trong trudng hop t5 chirc hdi nghi, hdi
thao truc tuyén)

5. Nbi dung, chuong trinh lam viéc va cic hoat dong bén 1€ hoi nghi, hoi
nghi, hdi thao

6. Thanh phén tham gia td chirc: co quan phla Viét Nam, co quan phia
nuéC ngodi, co quan tai tro (néu co)

7. Thanh phin tham du: - .nguoi ©

- Phia nuéc ngoai: Ho ten qudc tich, s6 ho chiéu, chirc danh

- Phia Viét Nam: Ho tén, chirc danh

8. Ngudn kinh phi: dy tra kinh phi t chirc (d01 véi cac don vi truc thude
UBND Thanh phé) va nguon kinh phi (do co quan td chirc hoi nghi, hdi théo tir
dam bao hay dugc tai trg, néu dugc tai trg phéi ghi 1 tén don vi, td chirc tai trg)

9.Y kién cia céc co quan, dia phuong lién quan (néu cb)
10. Céc vén d& khac

__Kinh dé nghi Quy co quan xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu trén;

- Luu: VT. (Ky tén va dong ddu)

T N\ G P s e



Phu luc I
MAU BAO CAO VE VIEC TO CHI'J'C HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE
(Ban hénh kém theo Quyét dinh so#f/QD UBND ngaytothanglf- ndm 2016
ciia Uy ban Nhdn dén Thanh pho Ha Noi vé t6 chike, qudn by
hgi nghi, hoi thao quoc 16 trén dia ban thanh pho Ha N¢i)

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘ "~ Poéclip - Tw do - Hanh phiic
Sé: /BC Pia diém, ngay ... ... thdng..... ndam....
BAO CAO

Ve viéc tb chire h(f)i‘ nghi, héi thio.....

Kinh giri: - Uy ban Nhén d4n Thanh phé Ha Ngi;

- S& Ngoai vu Ha Noi.
Thyc hién Cong vin sb .. ngay ..thang... . cia UBND Thanh
phd Ha Noi/ S& Ngoai vu Ha N01 Ve viée ......... (ten co quan/don vi chu tri tb
chirc hoi nghi/ hoi thao) di t6 chirc hoi nghi/ hdi thao . ..vao lac...ngay

...thang ...ndm..
1. Tén hoi nghi, hdi thao
2. Muc dich hoi nghi, hoi thao.
3. Noi dung, chuong trinh cia hoi nghl h01 thao (ghi 16 nhu’ng ndi dung,
chuong trinh d4 tién hanh).

St dung tai liéu: ghi 16 nhiing béo cdo, tai liéu sir dung trong hoi nghi, hi
thdo ngoai c4c tai lidu da ding ky khi cip phép (giti kém mdi loai 01 bén).

4. Thoi gian, dia diém tb chirc hoi ngh1 h01 thao
5. Thanh phén tham gia t§ chirc: '

a) Co quan, don vi chiu trich nhiém td chuc (phia Viét Nam, phia nuéc
. ngoai). =

b) Ngudi chu tri, dong chu tri (ho tén, chirc danh)
¢) Ngudi thuyét trinh (ho tén, kém theo chuc danh) va néi dung thuyét

trinh.
6. Thanh phan tham dy:
a) Khach Viét Nam (s6 hrong, thanh phin ngudi tham dy, kém danh sich).

b) Khéach nuéc ngoai (sé lwong, thanh phin ngudi tham du, kém danh
séach).



7. Ngudn kinh phi

8. D4nh gi4 tom tit két qua hoi nghi/ hdi thao

9. Nhitng vuéng méc, van dé pht sinh trong hdi nghi/héi thao da hoge
chua dugc xtr 1y (néu o).

10. Nhitng @& xuét, kién nghi (néu co).

Kinh b4o cdo Quy co quan ./.

Noi nhin: THU TRUGNG CO QUAN, PON VI
- Nhu trén; . .
- Lwu: VT.

(Ky tén va dong diu)
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