
UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NQI

S6: 4l.J /20 16/QD-UBND

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM
" " "

DQc I~p - TV do - H~nh phuc

Hit N9i, ngity .tD thimg if nam 2016

QUYETDJNH
Ban himh Quy ch~ quan If, tA chuc hQi nghi, hQi thao quBc t~

tren dia bim thitnh phB Hit NQi

? A. A '\ J: '\ _

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Can eu Lu~t T6 ehue ehinh quySn dia phuang s6 77/20i5/QHI3 ngay 19

thang 6 nam 2015 eua Qu6e hQi;
Can eu QuySt dinh 272-QI)/TW ngay 21 thang 01 nam 2015 eua BQ Chinh

tIi khoa XI vS vi~e ban hanh Quy ehSquan Iy th6ng nhAtcae ho?t dQngd6i ngo?i;
Can eu QuySt dinh s6 76/2010/QI)-TTg ngay 30 thang 11 nam 2010 eua

Thu tu6ng Chinh phuvS-t6 ehue,_quan Iy hQinghi, hQithao qu6e tS t?i Vi~t Nam;
Can eu QuySt dinh s6 67/2011/QI)-TTg ngay 12 thcing 12 nam 2011 eua

Thu tu6ng Chinh phu vS vi~e ban hanh Quy ehS quan Iy th6ng nh~t cae ho?t
dQng dBi ngo?i eua UBND cae tinh, thanh ph6 trve thuQe Trung uang;

X6t dS nghi eua Giam dBe Sa Ngo?i V\l thanh phB Ha NQi t?i TO' trinh s6
456/TTr-NV ngay 12 thang 4 nam 2016; Bao eao thdm dinh s6 3820/STP-
VBPQ ngay 17 thang 12 nam 2015 eua Sa Tu phap,

QUYETDJNH:
Di~u 1. Ban hanh kem theo QuySt dinh nay "Quy ehS vS vi~e quan Iy, t6

ehue hQi nghi, hQi thao qu6e tS tren dia ban thanh ph6 Ha NQi".
Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u Ive sau 10 ngay kS til ngay ky va thay thS

QuySt dinh sB 28/2002/QI)-UB ngay 01/3/2002 euaUy ban nhan dan thanh ph6
Ha NQi vS vi~e ban hanh quy ehS T6 ehue va quan Iy hQi nghi, hQi thao qu6e tS
eua Thanh ph6 Ha NQi.

Di~u 3. Chcinh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phB, Giam d6e Sa
Ngo?i V\l, Thu truang cae Sa, ban, nganh, cae quy, hQi doan thS thuQe Thanh
ph6; Chu tieh UBND cae qu~n, huy~n, thi xa; Thu truang cae ea quan, dan vi,
cae t6 ehue, ea nhan lien quan ehiu traeh nhi~m thi hanh QuySt dinh nay.!. ~

Nui nltiin:
- Nhu D"i€u3;
- Be)Ngo~i giao;
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TH, VX, Trung tam tin hQc - Cong bao TP;
-Luu: VT.



iN BAN NIlAN DAN
THANH PHO HA. NQI

CONG HOA xA HOI cHiJ NGHiA VI:E:TNAM
DQcI,p - Tl! do - H,nh phuc

QUYCHE
V~ vi~c ta chuc, quan Iy hQinghi, hQithao quac t~
, tren dia bim ,thanh p~a Ha NQi

(Ban himh kem theo Quyet djnh so 14/2016/QD-UBND
ngaylO thcmg 4- nam 2016 eua Uy ban nhan dan thilnh ph6 Hil N9i)

Chrrong I
QUY BJNH CHUNG

f)i~u 1. Ph~m vi di~u chinh
HQi nghi, hQi thao quc3ct€ thuQc ph:;tmvi di~u chinh cua Quy ch€ nay la

ho:;tt dQng hQi hQp co y€u tc3nuac ngoai, duQ'c t6 chilc theo hinh thilc g~p gO'
trvc ti€p tren dia ban'thanh phc3Ha NQi, ho~c theo hinh thilc trvc tuy€n vai it
nhfrt la mQt d~u c~u thuQc thanh phc3Ha NQi (sau day gQi la hQi nghi, hQi thao
. quc3ct€), bao g6m:

1. HQi nghi, hQi thao do cac co quail, t6 chilc cua Vi~t Nam t6 chilc tren
dia ban thanh phc3Ha NQico S\f tham gia ho~c tai trQ'cua nuac ngoai.

2. HQi nghi, hQi thao do cac co quan, t6 chilc nuac ngoai t6 chilc tren dia
ban thanh phc3Ha NQi. . -_.. .... .

HQPbao quc3ct€ khong thuQc ph:;tmvi di~u chinh cua Quy ch€ nay.

Di~u 2. I>ai trrqng di~u chinh

1. Cac co quan, t6 chilc cua Vi~t Nam: cae So', ban, nganh va cfrp tuong
.duong tf\lc thuQc UBND Thanh phc3,UBND cac qu~n, huy~n, thi xa, cac t6 chilc
diirihtri :. xa hQi, 'cae t6 'chuc xli hQi - hgh~ hghi~p-,cacquy,. hQi doan th~ thuQc
. thanh phc3,cac don vi co So' trvc thuQc cac don vi noi tren, cac doanh nghi~p va
cac don vi, t6 chilc khac duQ'c thanh I~p theo quy djnh cua phap lu~t (sau day
. gQi cit la co quan, t6 chilc).

2 ..Cac co quan, t6 chilc nuac ngoai, trir cac truang hgp thuQc tham quy~n
quan Iy cua B9 Ngo:;ti giao, dli duQ'c cfrp co tham quy~n cua Vi~t Nam cho phep
ho:;ttdQng tren Hinh th6 Vi~t Nam (sau day gQi t~t la t6 chilc nuac ngoai).

_. .. , Chrrong II

TO CWC HOI NGHJ, H(H THAO Quac TE
Bi~u 3. Thim quy~n cho phep ta chfrc hQinghi, hQi thao quac t~
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1. Chu tich UBND Thanh ph6 quy6t diM vi~c t6 chuc hQi nghi, h~i thao
qu6c t6 cua UBND Thanh ph6 va cho pheJ? cac don vi. tn.rc thuQc, cac to chuc
nuac ngoai quy dinh t~i Di€u 2 cua Quy che nay du<;ycto chuc hQi nghi, hQi thao
qu6c t6 co thanh vien tham d\l ill cAp 'pho Thi, tru~g ho~c tuong duong t~a
xu6ng va nQi dung khong lien quan den cac van de chinh tri, an ninh, quoc
phong, dan tQc, ton giao, nhan quy€n, bien giai lanh th6, khong thuQc ph~m vi bi
m~t nha nuac.

2. Chu tich UBND Thanh ph6 uy quy€n cho Giam d6c So' Ngo~i V\l quy6t
diM vi~c cAp phep t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t6 d6i vai don vi t6 chuc la
doanh nghi~p thuQc tAt ca cac lo~i hinh ho~t dQng hqp phap t~i Vi~t Nam, ngo~i
trir lo~i hinh doanh nghi~p nha nuac, cong ty TNHH nha nuac mQt thanh vien
thuQc thanh ph6.

Di~u 4. H& sO' xin phep t8 chtfc hQi nghj, hQi thao qu6c t~, thiri gian
nQp h& sO'va thM gian giai quy~t h& sO'

1. H6 sa xin phep t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t6 d6i vai cac truOng
hqp-ihuQcthdm-quy€n cua Chu tich UBND Thanh ph6 va Giam d6c So' Ngo~i
V\!quy dinh t~i Khoan 1 va Khoan 2, Di€u 3 cua Quy ch6 nay:

a) Cong van xin phep t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t6 (Theo mfiu Ph\!
h,lc I);

b) NQi dung: nhilng nQi dung se du<;yctrinh bay trong hQi nghi, hQi thao
qu6c t6 va cac tai li~u d\l ki6n se phat t~i hQi nghi, hQi thao qu6c t6. Tai li~u
ti6ng nuac ngoai phai du<;ycdich ra ti6ng Vi~t va dong dAuxac nh~n cua dan vi;

c) GiAy chung nh~n dang kY kinh doanh/GiAy chUng nh~n dAu tu/GiAy
phep dAu tu (d6ng thai la GiAy chung nh~ dang kY kinh doanh) d6i vai don vi
t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t6 la doanh nghi~p;

d) Gidy phep ho~t dQng cua t6 chuc nuac ngoai do Co'quan co thdm quy€n
cua Vi~t Nam cAp(n6u co);

d) D6i vai cac Co'quan, don vi nha nuac tn.rc thuQc cac So', ban, nganh,
UBND cac qu~n, huy~n, thi xa phai co cong van th6ng nhAt cua Co' quan chu
quan;

e) D6i vai cac quy, hQi doan th€ thuQCThanh ph6 phai co cong van th6ng
nhAt cua So', nganh theo linh V\lCchuyen nganh ho~c UBND qu~n, huy~n, thi xa
theo phan cApquan If;

g) D6i vai hQi thao v€ tu van du hQc nuac ngoai, ngoai cac giAy to' quy
dinh t~i cac di€m a,b,c k€ tren, cAn co: GiAy chung nh~n dang kYho~t dQng dich
V\!tu vAn du hQc t1,lruc; van ban kYk6t v€ hqp tac du hQc, dao t~o giua dan vi t6
chuc (tu vAn) vai phia d6i tac nuac ngoai; thu tU giao dich chung nh~n d~i di~n
phia nuac ngoai tham d\f hQi thao;

h) D6i vai hQi nghi hQi thao v€ giai thi~u thu6c cAn co GiAy ti6p nh~n h6
So'hQi thao giai thi~u thu6c cua So' Y t6 Ha NQi;
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i) Rieng d6i vai cac hQi nghi,. hQi thao qu6c t~ v€ ho~t dQng ban hang da
cl1p t6 chirc ngoai cac dia di€m la t1V s6 chinh, chi nhanh, van phong d~i di~n
ho~c dia di€m kinh doanh cua doanh nghi~p va c6 cac nQi dung quy dinh t~i
Khom 1 Bi€u 18 Nghi dinh 42/20 141Nl>-CP phai c6 van bm xac nh~n ti~p nh~n
thong bao t6 chirc hQi nghi, hQi thao, dao t~o v€ ban hang da cl1p cua S6 Cong
thuong Ha NQi;

Cac gil1y ta nQp hl ban sao da duQ'c chUng th\fc b6ica quan nha nuac c6
thAm qlly€n ho~c ban sao (khi nQp mang theo ban chinh d€ can bQ ti~p nh~ h6
sa d6i chi~u).

2. Thai gian nQp h6 sa: it nhl1t 20 ngay truac ngay d\f ki~n t6 chirc hQi
nghi, hQi thao qu6c t~.

3. S6 lUQ'llgh6 sa: 01 bQ.

4. Nai nQp h6 sa: BQ ph~ ti~p nh~ va tra h6 sa hanh chinh S6 Ngo~i V\l
Ha NQi, s6 10 Le Lai, Hoan Ki€m, Ha NQi.

5. Thai h~ giai quy~t h6 sa:
a) B6i vai wang hQ'Pdo Chu tich UBND Thanh ph6 cho phep: 07 ngay

k€ tlr ngay nh~n du h6 sa hQ'P l~. Truang hQ'P cAn phai 1l1yy ki€n cua cac ca
quan chuyen mon la 12 ngay

b) B6i vai wang hqp do Giam d6c S6 Ngo~i V\l cho phep: 05 ngay k€ tlr
ngay nh~n du h6 sa hqp l~. Truang hqp cAn phai ll1y y ki~n cua cac ca quan
chuyen mon la 10 ngay.

f)i~u 5. Quy trinh tA chrrc hQi nghj, hQi thao quAc t~

1. Cac ca quan, t5 chirc Vi~t N am va cac t6 chirc nuac ngoai xin cl1pphep
t6 chirc hQi nghi, hQi thao qu6c t~ tren dia ban thanh ph6 Ha NQi nQp h6 sa theo
quy dinh t~i Bi€u 4 cua Quy ch~ nay t~i S6 Ngo~i V\l Ha NQi. Thai hl~mnQp h6
sa it nhAt 20 ngay truac ngay d\f ki~n t6 chirc hQi nghi, hQi thao qu6c t€.

2. S6 Ngo~i V\l ti€p nh~n, thAm dinh h6 sa va giai quy€t ho~c tham mUll
UBND Thanh ph6 giai quy€t nhu sau: '

a) B6i vai cac truang hQ'PthuQc thAm quy€n cua Chu tich UBND Thanh
ph6 quy dinh t~i Khom 1, Bi€u 3 cua Quy ch~ nay: S6 Ngo~i V\l ti~p nh~n, thAm
djnh h6 sa va lam thu t\Jc trinh Chu tich UBND Thanh ph6 quy~t dinh vi~c cho
phep;

b) B6i vai cac wang hqp Chu tich UBND Thanh ph6 uy quy€n cho
Gia~ d6c S6 N~;o~i V\l qu)' dinh ~i Khom 2, Bi€u 3 cu~ Quy ch~ nay: S6 Ngo~i
V\ltiep nh~n, tham dinh ho sa va lam thu t\Jc cho phep to chirc hQi nghi, hQi thao
qu6c t€;

c) B6i vai wang hqp hQi nghi, hQi thao cAn lAy y ki€n cua cac ca quan
chuyen mon quy€t dinh, S6 Ngo~i V\l lam thu t\Jc ll1yy ki€n truac khi trinh Chu
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tich UBND Thanh ph6 cho phep ho~c tru6c khi cho phep t6 chuc hQi nghi, hQi
thao qu6c t~;

d) D6i v6i trubng hW h6 sO'khong hW l~, trong vong 02 ngay, So' Ngoliti
V\l tra llitiva co van ban tra lai huang d~n b6 sung d~y du, dung theo quy diM;

. 3. Quy dinh d6i v6i trubng hW cac cO'quan t6 chuc hQi nghj, hQi thao
qu6c t~ co d~ nghj thay d6i nQi dung k~ holitcht6 chuc:

a) D6i v6i trubng hW thuQc thdm quy~n Chu tjch UBND Thanh ph6 cho
phep, co SlJ thay d6i phai co giai trinh b~ng van ban glii So' Ngoliti V\l it nhdt 05
ngay tru6c ngay t6 chuc hQi nghj hQi thao qu6c t~ d~ So' Ngoliti V\l trinh UBND
Thanh ph6 quy~t djnh va tra lai d6ng y ho~c khong d6ng y d6i v6i cac nQi dung
thay d6i sau 03 ngay k~ tir khi nh~ duqc van ban giai trinh;

b) D6i v6i trubng hW thuQc thb quy~n giai quy~t cua Giam d6c So'
Ngoliti V\l, co S\l thay d6i phai giai trinh b~ng van ban glii So' Ngoliti V\l it nhfit 03
ngay truac ngay t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t~. So' Ngoliti V\l co trach nhi~m
tra lai d6ng y ho~c khong d6ng y dbi v6i- cac nQi dung thay d6i sau 02 ngay k~
tit khi nh~ duqc van ban giai trinh.

Chmmg III

QUAN LY VI$C TO CHUC HOI NGIq, HOI THAO Quac TE

I)i~u 6. Trach nhi~mqmin ly
1. So' Ngoliti V\l Ha NQi

a) La cO'quan d~u m6i giup Chu tjch UBND Thanh ph6 th6ng nhdt quan
ly d6i v6i hQi nghi, hQi thao qu6c t~ tren dja ban thanh ph6;

b) Tham mUll cho Chu tich UBND Thanh ph6 quy~t dinh vi~c cfip phep t6
chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t~ d6i v6i cac trubng hW thuQc Khoan 1, Di~u 3 va
quy~t diM vi~c cdp phep d6i v6i cac trubng hW thuQc Khoan 2, Di~u 3 clia Quy
ch~ nay;

c) Tnrc ti~p nh~n h6 sO',thdm djnh nQi dung va Idy y ki~n cua cac cO'quan
chuyen mon lien quan d~n nQi dung t6 chuc hQi nghj, hQi thao qu6c t~. D5ng
thai, co trach nhi~m c~p nh~t, trao d6i thong tin v6i cac So', ban nganh chuyen
mon v~ vi~c cho phep t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t~ d~ kjp thai theo d5i,
ph6i hW quan ly co hi~u qua;

d) Chli dQng cung cdp thong tin v~ thai gian, dja di~m, chuang trinh,
thanh ph~n tham gia cac hQi thao, hQi nghj qu6c t~ (g6m hQ ten, s6 hQ chi~u,
chuc danh cua thanh vien tham d\l) v6i Cong an Thanh ph6 d~ th\lc hi~n cong
tac huang d~n Lu~t xufit nh~p canh va cong tac bao v~;

d) Th\lc hi~n vi~c thanh tra, ki~m tra cac cO'quan, dan vi t6 chuc hQi nghi,
hQi thao qu6c t~ va co bi~n phap xu ly kip thai, l~p bien ban, dinh chi vi~c t6
chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t~ d6i v6i cac cO'quan, t6 chuc, ca nhan co hanh vi
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vi ph~m phap lu~t ho~c c6 y lam trai cac quy dinh cua Quy ch~ nay trong qua
trinh t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t~;

e) Ph6i hgp ki€m tra vi~c th\Ic hi~n cac quy dinh v~ bao v~ bi m~t nha
nuac, c~c quy dinh v~ thong tin, tuyen truy~n truac, trong va sau hQi nghi, hQi
thao quoc te;

g) cu can bQ tham d\I mQt s6 hQi nghi, hQi thao khi ck thi~t;

h) Trong truemg hgp t6 chuc hQi nghi, hQi thao phat sinh tinh ch~t phuc
t~l?, nh~y cam, SO' Ngo~i V\l tham mUll UBND Thanh ph6 b,ao cao, tham khao y
kien BQNgo~i giao va cac cO'quan lien quan truac khi quyet djnh. Chu tri, phoi
hgp vai cac SO', ban, nganh co lien quan xay d\Ifig phuong an xu ly cac tinh
hu6ng phuc t~p, nh~y cam phat sinh trong qua trinh t6 chuc hQi nghi, hQi thao;

i) Dinh kY truac ngay 31 thang 12 hang nam t6ng hgp, bao cao tinh hinh
t6 chuc, quan ly hQi nghi, hQi thao qu6c t~ cua thanh ph6 Ha NQi theo quy dinh
~i Quy~t dinh s6 76/2010/QD-TTg ngay 30/11/2010 cua Thu tuang Chinh phu.

2. Congo.anThanh:ph6:HaNQi

a) Ph6i hgp vai SO' Ngo~i V\l trong cong tac tham mUll UBND Thanh ph6
v~ nhilng vful d~ co lien quan d~n an ninh chinh tri, tr~t t\;r - an toan xa hQi trong
hQi nghi, hQi thao qu6c t~;

b) Ph6i hgp vai SO' Ngo~i V\lva cac cO'quan lien quan trong vi~c ki€m tra
th\Ic hi~n, co bi~n phap xu ly kip thai d6i vai cac cO'quan, t6 chuc, ca nhan co
hanh vi vi ph~m phap lu~t ho~c c6 y lam trai cac quy dinh cua Quy ch~ nay
trong qua trinh t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t~;

c) Ki€m tra vi~c th\Ic hi~n cac quy dinh v~ bao v~ bi m~t nha nuac truac,
trong va sau khi t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t~; d6ng thai ph6i hgp vai ban
t6 chuc dam bao an ninh, an toan cho hQi nghi, hQi thao qu6c t~;

d) Ph6i hgp vai SO' Thong tin va Truy~n thong quan ly vi~c tuyen truy~n
truac, trong va sau hQi nghi, hQi thao; ki€m tra nQi.dung cac ~ phAm su d\lng t~i
hQi nghi, hQi thao qu6c t~.

3. SO' Van hoa va Th€ thao.Ha NQi

Th\Ic hi~n chuc nang quan ly nha nuac d6i vai ho~t dQng treo bang ron
quang cao sau khi cac cO'quan, t6 chuc t6 chuc hoi nghi, hOi thao qu6c t~ duQ'c
cO'quan co thAm quy~n d6ng y c~p phep.

4. SO' Thong tin va Truy~n thong Ha NOi

a) Ki€m tra vi~c th\Ic hi~n cac quy dinh v~ thong tin, tuyen truy~n va phat
hanh ~n phAm su d\lng t~i hoi nghi, hoi thao qu6c t~;

b) Ph6i hgp vai Cong an Thanh ph6, SO' Ngo~i V\l ki€m tra vi~c th\Ic hi~n
cac quy dinh v~ thong tin, tuyen truy~n va phat hanh ~n phAm su d\lfig t~i hoi
nghi, hQi thao qu6c t~.
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5. So' Xay dgng Ha NQi

a) Th\fc hi~n chuc nang quan ly nha nu&c d6i v&i cac ho~t dQng v~ trang
tri cay xanh, chieu sang, v~ sinh moi truemg t~i khu vgc t6 chuc hQi nghi, hQi
thao qu6c te;

b) Quan ly v~ tr~t tg xay dgng t~i nO'it6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c te
(neu c6 cac ho~t dQng xay dgng, l~p d~t cong trinh ph\lc V\l hQi nghi, hQi thao
qu6c te).

6. Cae cO'quan lien quan den nQi dung hQi nghi, hQi thao qu6c te

a) C6 y kien v~ chuyen mon khi nh~n duQ'c d~ nghi ill cO'quan, t6 chuc va
tra Urib~ng van ban trong thai h~ khong qua 05 ngay k~ ill ngay nh~n duQ'cvan
ban d~ nghi. Trong truemg hQ'Pkhong nh~n duQ'c van ban trii lai thi duQ'c xem
nhud6ngy;

b) C6 trach nhi~m ph6i hQ'Pv&i So' Ngo~i V\l quan ly hQi nghi, hQi thao
qu6c te da: duQ'c cho phep t6 chuc d6i v&i nQi dung thuQc trach nhi~m quan ly
nha nu&c cua dan vi;

c) Bao cao tinh hinh t6 chuc, quan ly hQi nghi, hQi thao qu6c te c6 nQi
dung thuQc trach nhi~m quan ly nha nu&c cua dan vi minh;

d) Neu phat hi~n vi~c t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c te c6 d~u hi~u vi
ph~m phap lu~t va cac quy dinh cua Quy che nay, cac dan vi quan ly cac linh
V\fClien quan den nQi dung hQi nghi, hQi thao thong bao va ph6i hQ'Pv&i So'
Ngo~i V\ld~ xu ly vi ph~m theo dung quy djnh cua phap lu~t.

Di~u 7. Trach nhi~m cua cac cO"quan, dO"nvi t8 chrrc hQi nghi, hQi
thao quac t~

1. Cac cO'quan, t6 chuc Vi~t Nam khi t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c te
phai l~y y kien cac cO' quan chuyen mon lien quan den nQi dung t6 chuc hQi
nghi, hQi thao; xin phep cO'quan co thAm quy~n theo quy dinh.

2. Tien hanh hQi nghi, hQi thao qu6c te theo dung chuang trinh, nQi dung
da:duQ'c c~p co thAm quy~n phe duy~t; thgc hi~n dung cac quy dinh hi~n hanh v~
chi tieu, thanh quyet toan tai chinh. Chiu trach nhi~m v~ nQi dung, tai li~u, bao
cao tham lu~n, s6 li~u su d\lng t~i hQi nghi, hQi thao, nQi dung cac ~n phAm phat
hanh tru&c, trong va sau hQi nghi, hQi thao nhu dang kY trong h6 So'xin phep t6
chuc hQi nghi, hQi thao qu6c teo

3. Cac Co'quan, t6 chuc khi t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c te phai thgc
hi~n nghiem ruc cac quy dinh v~ cong tac bao v~ bi m~t Nha nu&c, va cac quy
djnh trong vi~c thong tin tuyen truy~n.

4. Trong ph~m vi 15 ngay k~ ill ngay ket thuc hQi nghi, hQi thao qu6c te,
Co'quan, t6 chuc phai bao cao ket qua hQi nghi, hQi thao qu6c te va cac d~ xu~t,
kien nghi (neu co) b~ng van ban theo m~u Ph\l l\lc II cua Quy che nay gfri So'
Ngo~i V\lHa NQid~ t6ng hQ'P,bao cao theo quy dinh.
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ChUO'Dg IV

TO CmJC Tm1C HIEN. .
J)i~u 8. Trach nhi~m ta chuc, th1}'chi~n

. 1. Sa Ngo~liV\lHa NQichiu trach nhi~m hu6ng.dfut, tri6n khai th\l'c hi~n,
theo doi, ki6m tra cac co quan lien quan th\l'chi~nQuy ch~ nay, va djnh kYt6ng

. hQ'P,bao cao UBND Thanh ph6 va BQNgo~i giao theo quy dinh.
2. Chanh Van phong Dy ban nhan dan Thanh ph6, Giam d6c Sa Ngo~i

V\l,Thu twang cac Sa, ban, nganh, cac quy, hQidoan th6 thuQc Thanh ph6; Chu
. tich UBND cac qu~n, huy~n, thi xa va Thu truang cac co quan, dan vi, cac t6
chuc, ca nhan c6 lien quan chiu trach nhi~m thi hanh Quy che nay.

J)i~u 9. Sifa oBi, ba sung Quy ch~
Trong qua trinh tri6n khai th\Ic hi~n Quy ch~ nay, n~u c6 vu6ng m~c phat

sinh, cac co quan, dan vi, t6 chuc phan anh b~ng van ban v~ Sa Ngo~i V\lHa
NQi d6 kip thai t6ng hQ'P,bao cao UBND Thanh ph6 di~u chinh, b6 sung, sua
d6i cho phu-hQ'P.I.¥
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Phl}. ll}.c I
MAu eONG vAN XIN PHEP TO ewe HOI NGID, HOI THAO Qu6e TE
(Ban himh kern thea Quyit tJinh s6-14-/QD- UBND ';giJy~thangt- nom 2016

eua Uy ban Nhcm dan Thanh phb Ha NQi vJ t6 ehue, quem If
hQi nghi, hQi thew qu6e ti tren dia ban thanh ph6 Ha NQi)

TEN eo QUAN,BON VI

86: /
VIv xin phep tb chuc hQi nghl. hQi thao

qu6c t€ ~i Ha NQi

eONG HoA xA HOI eHiJ NGBiA VI1tT NAM
Bqc IfP - T\l' do - H~nh phuc

Dia iJiJm, ngay thang nam .

Kinh glii: - Uy ban Nhful dan Thanh ph6 Ha NQi;
- S6'Ngo~i V\lHa NQi.

1. TEN CO QUAN/ BON Vl TO CmJC
1. Biachi
2. s6 di~n tho~i
3.Gi~y phep dang kYkinh doanh (n~u co): c~p ngay: .
4. CO'quan c~p: .
5. Cac gi~y to' lien quan khac:
II. XIN PREP TO CmJC HOI NGm, HOI THAO QUOC TE
1. Ten hQi nghi, hQi thao
2. Ly do, danh nghia t6 chuc, m\lC dich cua hQi nghi, hQi thao
3. Thai gian va dia di~m t6 chuc hQi nghi. hQi thao; dia di~m tham quan,

khao sat (n~u co)
4. Hinh thuc va cong ngh~ t6 chuc (trong truang hgp t6 chuc hQi nghi, hQi

thao tI1JCtuy~n)
5. NQi dung, chuang trinh lam vi~c va cac ho~t dQng ben l~ hQi nghi, hQi

nghi, hQi thao
6. Thanh phful tham gia t6 chuc: cO' quan phia Vi~t Nam. cO' quan phia

riuac ngoai, cO'quan tai trQ'(n~u co) .
7. Thanh phAn tham dlJ: .;.. nguai -
- Phia nuac ngoai: HQ ten, qu6c tich, s6 hQ chi~u, chuc danh
- Phia Vi~t Nam: HQ ten, chuc danh
8. Ngu6n kinh phi: dlJ trU kinh phi t6 chuc (d6i vai cac dan vi tI1JCthuQc

UBND Thanh ph6) va ngu6n kinh phi (do cO'quan t6 chuc hQi nghi, hQi thao tv
dam bao hay duQ'c tai trQ',n~u duQ'ctai trQ'phiii ghi ro ten dan vi, t6 chuc tai trQ')

9. Y ki~n cua cac cO'quan, dia phUO'llglien quan (n~u co)
10. Cac v~n d~ khac

__ ._!<:~.d~nghi Quy cO'quan xem xet, giiii quy~t.l.

Not nh~n:
- Nhutren;
- Luu: VT.

THiJ TRUONG eo QUAN, DON Vl

(Ky fen va dong dAu)
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Phu luc II
MAu BAo cAo vi: VI¥,C T6 C~C HOI NGIIJ, HOI THAO Qu6c TE
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6-1't/QD - UBND ngaylOthang4 nam 2016

cua Uy ban Nhan dan Thanh ph6 Ha N(Ji vJ t6 chuc, quan If
h(Jinghi, h(Ji thao qu6c ti tren dia ban thanh ph6 Ha N(Ji)

TEN CO QUAN, DON VI CONG HoA xA HOI cHiT NGHiA VI:E;TNAM
DQcI~p - T1}' do - H,nh phuc

86: /Be Dia iJi€m, ngay thang narn .

BAocAo
v~vi~c ta chfrc hQi ngh!, hQi thao .•..•

Kinh gi:ri:- Uy ban Nhan dan Thanh ph6 Ha NQi;

- So'Ngo~i V\lHa NQi.

Th\fc hi~n Cong van s6 ..... ngay thang nam .... cua UBND Thanh
ph6 Ha NQi/ So' Ngo~i V\l Ha NQi v€ vi~c (ten co quan/dan vi chu tri t6
chuc hQi nghV hQi thao) da t6 chuc hQi nghV hQi thao .... ~i. ... vao hIc ... ngay
... thang ... nam ...

1. Ten hQi nghi, hQi thao

2. Ml,lc dich hQi nghi, hQi thao.

3. NQi dung, chuang trinh cua hQi nghi, hQi thao (ghi ro nhihlg nQi dung,
chuang trinh da ti~n hanh). . ..

Sir dt;mg tM li~u: ghi ro nhihlg bao cao, tM li~u sir d\lng trong hQi nghi, hQi
thao ngoai cac tai li~u da dang kYkhi cApphep (gi:rikern m6i lo~i 01 ban).

4. Thai gian, dia diem t6 chuc hQi nghi, hQi thao

5. Thanh phful tham gia t6 chuc:

a) CO' quan, dan vi chiu trach nhi~m t6 chuc (phi a Vi~t Nam, phia nucrc
. ngoai).

b) Nguai chu tri, d6ng chu tri (hQ ten, chuc danh).

c) Nguai thuy€t trinh (hQ ten, kern theo chuc danh) va nQi dung thuy~t
trinh.

6. Thanh phfrn tham}\l~_. __ ...__.__
a) Khach Vi~t Narn (s6IuQ'Ilg, thanh phfrn ngum tham d\l, kern danh sach).

b) Khach nucrc ngoai (s6 IUQ'Ilg,thanh phful nguai tham d\l, kern danh
sach).



7. Ngu6n kinh phi
8. Banh gia tom t~t k~t qua hQinghVhQithao
9. Nhiing vu6ng m~c, vAn d~ phat sinh trong hQi nghi/hQi thao dff ho~c

chua duQ'cxu ly (n~u co).
10.Nhiing d~xuftt,ki~n nghi (n~u co).

Kinh bao cao Quy co quan ./.

".. ,

'.

Noi nh~n:
- Nhutren;
- Luu: VT.

TmJ TRUONG CO QUAN, DON VI

(Ky ten va dong diu)


	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011

		2016-04-20T14:47:02+0700
	Nơi/Đơn vị thực hiện ký
	Lý do thực hiện ký




